
 

 

APPEL A CANDIDATURES 

L’Institut français du Bénin recherche un agent polyvalent à 

Parakou. 
 

Date de publication 26 janvier 2026 

Date limite de candidature 03 février 2026 à 13h 

Date de prise de fonction 16 février 2026 

Contrat Prestation 

 

 

 

 

 

Intitulé du poste Agent polyvalent 

Rattachement hiérarchique Responsable de l’antenne de Parakou  

Descriptif du poste Contrôle et sécurité 

- Surveiller et contrôler les différents accès dans 

l’enceinte et aux abords du local de l’Institut selon 

les impératifs de sécurité et de tranquillité, 

- Détecter et signaler les comportements ou actes 

pouvant affecter la sécurité des biens, des 

personnes et des locaux 

- Appliquer les consignes de sécurité relatives à la 

sécurité des personnes, des biens et des locaux   

- Prévenir la hiérarchie en cas d’anomalie / d’incident 

Accueil et renseignement du public 

- Accueillir et informer les visiteurs  

- Maîtriser les missions des différents services de 

l’Institut 

- Avoir une bonne connaissance des activités et 

spectacles proposés par l’Institut 

- Garantir la propreté des lieux, la bonne utilisation du 

matériel et aider les utilisateurs selon leurs besoins 



 

 

Modalités de candidature Candidature à adresser à Monsieur le Directeur de l’IFB 

 

Pièces à fournir : 

- Curriculum Vitae (CV) sur une page 

- Lettre de motivation 

- Copie légalisée du dernier diplôme obtenu 

- Attestations d’emplois et références (avec contacts) 

- Copie légalisée de la carte d’identité en cours de validité 

 

Les dossiers doivent être envoyés par email en un seul 

fichier au format pdf, dont le nom sera constitué de 

prenom.nom, à l’adresse recrutement@if-benin.com au 

plus tard le mardi 03 février 2026 à 13h.  

 

Objet à mentionner : « Candidature Agent polyvalent 

Parakou » 

 

TOUT DOSSIER INCOMPLET OU ARRIVÉ APRES CETTE 

DATE SERA SYSTÉMATIQUEMENT REJETÉ. 

 

 

Conditions de travail - Horaires : 8h30 à 12h30 puis 14h à 18h du lundi au 

vendredi 

- Respect des obligations de discrétion et de confidentialité 

- Présentation et tenue correctes 

- Disponibilité lors d’actions et d’évènements exceptionnels 

- Tâches annexes en fonction des nécessités de service 

Compétences - Respecter les consignes de sécurité 

- Respecter les règles d'hygiène et de propreté 

- Connaître et appliquer les règles de sécurité et les 

procédures internes d’intervention d’urgence   

- Connaître les techniques de lutte contre l’incendie   

- Connaître les techniques de médiation 

- Avoir un goût prononcé pour l’accueil du public 

- Avoir une bonne maîtrise de l’expression orale 

- Savoir rendre compte 

Qualités requises - Autonomie  

- Ponctualité  

- Sens des responsabilités 

- Sens de l’observation 
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