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Réf : N° 2026/                 /SAB/COO/DAF/SRH                                Cotonou, le 24/02/2026 
 

 
AVIS DE RECRUTEMENT 

 

 

Dans le cadre du renforcement en effectif du Département de la Conformité et des Affaires 

Juridiques, la Société des Aéroports du Bénin lance un appel à candidatures en interne et externe 

pour le recrutement de : 

➢ un (01) Chef Service Affaires Juridiques ; 

➢ un (01) Chef Division Conformité Sûreté Aéroportuaire ;  

➢ un (01) Cadre Conformité Sûreté Aéroportuaire ; 

➢ un (01)  Cadre Conformité Sécurité Aéroportuaire ; 

A- Poste de Chef Service Affaires Juridiques 
 

 I- Rattachement hiérarchique 

 

Le Chef Service Affaires Juridiques est placé sous l’autorité du Chef Département de la Conformité 

et des Affaires Juridiques. 

 

II- Mission et Activité principales 

Mission :  

Assurer la sécurité juridique de la SAB en conseillant la Direction Générale, en veillant à la 

conformité des actes, contrats et décisions de l’entreprise avec la réglementation en vigueur, et en 

défendant les intérêts juridiques et patrimoniaux de la société. 

 

Activités principales : 

Les activités principales du Chef Service Affaires Juridiques sont les suivantes : 

⚫ Conseil juridique et conformité 

✓ analyser les textes législatifs et réglementaires applicables à la SAB ; 

✓ conseiller les directions sur les risques juridiques ; 
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⚫ Gestion des contrats et engagements 

✓ élaborer, analyser et valider les contrats et conventions, en collaboration avec les entités 

concernées. 

✓ suivre l’exécution juridique des engagements. 

 

⚫ Contentieux et précontentieux 

✓ gérer les dossiers contentieux et précontentieux ; 

✓ représenter la SAB auprès des juridictions et conseils. 

 

⚫ Veille juridique et gouvernance 

✓ assurer une veille juridique permanente ; 

✓ contribuer à la gouvernance et à la conformité institutionnelle. 

III- Qualifications et expériences professionnelles 

L’appel à candidature est ouvert aux personnes répondant aux critères suivants :  

 

✓ BAC+5 en droit public ou privé, ou dans tout domaine connexe au droit des affaires ou 

équivalent.  Le diplôme doit être délivré ou reconnu par l’Etat béninois. 

✓ avoir une expérience professionnelle minimale de cinq (05) années.  

 IV- Compétences et aptitudes requises 

 

➢ Savoir (connaissances théoriques) : 

✓ la gestion axée sur les résultats ; 

✓ le droit aérien et les textes internationaux (OACI, IATA, UEMOA, etc.) ; 

✓ le droit administratif et les règles de la commande publique ; 

✓ la gestion des contentieux administratifs et civils ; 

✓ les principes de la conformité réglementaire ; 

✓ la rédaction des actes juridiques et contractuels ; 

✓ la gestion des risques juridiques ; 

✓ les procédures de passation et d’exécution des marchés publics ; 

✓ les responsabilités civiles, pénales et professionnelles ; 

✓ la protection des données et les obligations légales ; 

✓ la déontologie et l’éthique irréprochables ; 

✓ la rédaction administrative ; 
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✓ les techniques de communication écrite et orale ; 

✓ les styles de direction ; 

✓ le management et le leadership ; 

✓ la gestion du temps et des priorités ;  

✓ l’outil informatique. 

➢ Savoir-faire (compétences techniques et pratiques) : 

✓ analyser les textes juridiques et évaluer les risques ; 

✓ rédiger les contrats, conventions et actes juridiques ; 

✓ gérer les contentieux et assurer le suivi des procédures ; 

✓ conseiller la direction sur les options juridiques pertinentes ; 

✓ assurer la conformité des activités aux lois et règlements ; 

✓ contrôler la légalité des actes administratifs ; 

✓ instruire les dossiers juridiques complexes ; 

✓ superviser la gestion archivistique des documents juridiques ; 

✓ représenter la société devant les instances juridiques ; 

✓ produire des rapports, notes et avis juridiques argumentés ; 

✓ travailler sous pression ; 

✓ utiliser l’outil informatique et les logiciels spécifiques. 

➢ Savoir-être (aptitudes) : 

✓ intégrité ; 

✓ sens de la confidentialité, diplomatie ; 

✓ rigueur ; 

✓ prudence ; 

✓ aisance relationnelle ; 

✓ sens du service public, sens de responsabilité ; 

✓ capacité d’analyse, de synthèse et d’innovation. 

 

B- Poste de Chef Division conformité sûreté aéroportuaire 
 

 I- Rattachement hiérarchique 

Le Chef Division conformité Sûreté Aéroportuaire est placé sous l’autorité du Chef Service 

Conformité Sécurité et sûreté aéroportuaires. 
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II- Mission et Activité principales 

Mission :  

Le Chef Division Conformité Sûreté aéroportuaire a pour mission de mettre en œuvre les activités 

de contrôle qualité liées à la conformité en matière de sûreté aéroportuaire, veiller au respect des 

normes nationales et internationales en matière de sûreté aéroportuaire. 

 

Activités principales : 

Les activités principales du Chef Division Conformité Sûreté aéroportuaire sont les suivantes : 

✓ surveillance de la conformité en matière de sûreté aéroportuaire ; 

✓ formation et sensibilisation du personnel en matière de sûreté aéroportuaire ; 

✓ participation à l’élaboration, la mise en œuvre, la mise jour et l’amélioration du programme 

interne de contrôle qualité en sûreté de l’aviation civile ; 

✓ élaboration du planning annuel des activités internes de contrôle qualité en sûreté de 

l’aviation civile ; 

✓ participation aux activités de supervision de l’Autorité en charge de l’aviation civile et 

d’organismes externes en matière de conformité sûreté, en coordination avec les services 

concernés ; 

✓ participation à l’élaboration des plans d’actions correctives à la suite des activités externes 

de contrôle de la qualité, en relation avec les services concernés ; 

✓ suivi des plans d’actions correctives issus des activités internes et externes de contrôle 

qualité en sûreté de l’aviation civile. 

 

• Supervision des plans et mesures de sûreté 

✓ suivre la mise en œuvre des plans de sûreté ; 

✓ analyser les incidents et menaces 

 III- Qualifications et expériences professionnelles 

 

L’appel à candidature est ouvert aux personnes répondant aux critères suivants :  

 

✓ BAC+ 3 en transport et logistiques ou diplôme en aviation civile, droit, génie civil, génie 

électrique, génie environnement, sciences techniques ou équivalent. Le diplôme doit être 

délivré ou reconnu par l’Etat béninois ; 
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✓ Avoir une expérience professionnelle minimale de trois (03) ans ;  

✓ Avoir un permis de conduire catégorie B. 

 

 IV- Compétences et aptitudes requises 

➢ Savoir (connaissances théoriques) : 

✓ les principes de la gestion axée sur les résultats ;  

✓ les normes de sûreté de l’aviation civile (OACI, UEMOA, etc) ; 

✓ les procédures d’inspection et de contrôle en zone aéroportuaire ; 

✓ les réglementations nationales en sûreté aéronautique ; 

✓ les processus de gestion des risques et des menaces ; 

✓ les exigences en matière d’accès aux zones sensibles ; 

✓ les techniques de gestion des incidents et non-conformités ; 

✓ les procédures d’enquête de sûreté de premier niveau ; 

✓ le fonctionnement des opérations aéroportuaires ; 

✓ la déontologie et l’éthique irréprochables ; 

✓ la rédaction administrative ; 

✓ les techniques de communication écrite et orale ; 

✓ les styles de direction : 

✓ le management et le leadership ; 

✓ la gestion du temps et des priorités ;  

✓ l’outil informatique. 

➢ Savoir-faire (compétences techniques et pratiques) : 

✓ réaliser les contrôles de sûreté dans les zones réglementées ; 

✓ analyser et documenter les non-conformités observées ; 

✓ accompagner les équipes dans l’application des règles de sûreté ; 

✓ préparer les audits internes et inspections des autorités ; 

✓ mettre en œuvre les mesures correctives demandées ; 

✓ surveiller la conformité des dispositifs de sûreté en place ; 

✓ sensibiliser le personnel opérationnel aux règles de sûreté ; 

✓ rédiger les comptes rendus et rapports quotidiens ; 

✓ participer à la mise à jour des plans et procédures de sûreté ; 

✓ assister le chef service dans ses missions ; 

✓ travailler sous pression ; 
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✓ utiliser l’outil informatique et les logiciels spécifiques. 

 

➢ Savoir-être (aptitudes) : 

✓ intégrité ; 

✓ aisance relationnelle ; 

✓ capacité d’analyse, de synthèse et d’innovation ; 

✓ sens du service public ; 

✓ sens de responsabilité ; 

✓ vigilance ; 

✓ discipline. 

 
 

C- Cadre conformité sûreté aéroportuaire 

 

 I- Rattachement hiérarchique 

 

Le Cadre conformité sûreté aéroportuaire est placé sous l’autorité du Chef Division Conformité 

sûreté aéroportuaire. 

 

II- Mission et Activité principales 

 

Mission :  

Le Cadre conformité sûreté aéroportuaire a pour mission d’assister le Chef de Division conformité 

sûreté de l’aviation civile dans la mise en œuvre des activités liées au contrôle de la conformité en 

matière de sûreté de l’aviation civile. 

 

Activités principales : 

Les activités principales du Cadre conformité Sûreté Aéroportuaire sont les suivantes : 

 

⚫ Conformité réglementaire et normative 

✓ veiller à l’application des exigences nationales et internationales en matière de sûreté 

⚫ Programmes et dispositifs de sûreté 

✓ contribuer à l’élaboration et à la mise à jour du programme de contrôle qualité en sûreté 

de l’aviation civile ; 

✓ contrôler l’efficacité des mesures de sûreté déployées. 
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⚫ Audits, inspections et contrôles 

✓ préparer et accompagner les audits et inspections des autorités compétentes ; 

✓ réaliser des contrôles internes de conformité. 

 

⚫ Gestion des événements et non-conformités 

✓ analyser les écarts et incidents de sûreté ; 

✓ proposer et suivre les actions correctives et préventives 

 III- Qualifications et expériences professionnelles 

 

L’appel à candidature est ouvert aux personnes répondant aux critères suivants :  

 

✓ BAC+3 en aviation civile, génie civil, environnement, électronique, électrique, sécurité 

aéroportuaire, transport aérien, gestion de la sécurité, droit ou équivalent. Le diplôme doit 

être délivré ou reconnu par l’Etat béninois ; 

✓ avoir une expérience professionnelle minimale de deux (02) ans ; 

✓ Avoir un permis de conduire catégorie B. 

 
 

 IV- Compétences et aptitudes requises 

➢ Savoir (connaissances théoriques) : 

✓ la réglementation sûreté applicable à l’aviation civile ; 

✓ les principes du Programme National de Sûreté ; 

✓ les techniques de contrôle d’accès ; 

✓ les méthodes d’inspection et de surveillance sûreté ; 

✓ les équipements de sûreté (concepts et fonctionnement) ; 

✓ les bases de l’analyse de menaces et vulnérabilités ; 

✓ les techniques de rédaction de rapports ; 

✓ la gestion axée sur les résultats ; 

✓ les règles de sûreté du fret et du courrier ; 

✓ la méthodologie de suivi des non-conformités ; 

✓ la déontologie et l’éthique irréprochables ; 

✓ la rédaction administrative ; 

✓ les techniques de communication écrite et orale ; 

✓ la gestion du temps et des priorités ;  
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✓ l’outil informatique. 

➢ Savoir-faire (compétences techniques et pratiques) : 

✓ participer aux inspections et audits internes de sûreté ; 

✓ contribuer à l’identification des non-conformités ; 

✓ collecter les données nécessaires aux analyses de sûreté ; 

✓ assister à la mise à jour de la documentation sûreté ; 

✓ appuyer la préparation des rapports d’inspection ; 

✓ participer aux sensibilisations et briefings sûreté ; 

✓ assurer un suivi opérationnel des mesures correctives ; 

✓ accompagner les services dans l’application des normes de sûreté ; 

✓ contribuer à la veille sur les menaces liées à la sûreté ; 

✓ suivre les tableaux de bord sûreté ; 

✓ travailler en équipe et sous pression ; 

✓ utiliser l’outil informatique et les logiciels spécifiques. 

➢ Savoir-être (aptitudes) : 

✓ intégrité ; 

✓ vigilance ; 

✓ sens de l’organisation ; 

✓ probité ; 

✓ aisance relationnelle ; 

✓ sens du service public, sens de responsabilité ; 

✓ capacité d’analyse, de synthèse et d’innovation. 

 
 

D- Cadre conformité sécurité aéroportuaire 

 

 I- Rattachement hiérarchique 

 

Le Cadre Conformité sécurité Aéroportuaire est placé sous l’autorité du Chef Division Conformité 

sécurité. 

 

II- Mission et Activité principales 

Mission :   

Le Cadre conformité sécurité aéroportuaire a pour mission d’assister le Chef de Division dans la 

mise en œuvre des activités liées au fonctionnement du Système de Gestion de la Sécurité (SGS) 

et au contrôle de conformité en matière de sécurité aéroportuaire. 
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Activités principales : 

Les activités principales du Cadre conformité sécurité aéroportuaire sont les suivantes : 

✓ surveillance de la conformité en matière de sécurité aéroportuaire (SGS) ; 

✓ inspections de conformité et d’identification des dangers en matière de sécurité 

aéroportuaire ; 

✓ suivre les plans d’actions correctives et recueillir les éléments de preuves ; 

✓ identifier les non-conformités et écarts de sécurité ; 

✓ participation à l’élaboration du manuel du système de gestion de la sécurité (SGS) ; 

✓ participer aux inspections d’identification des dangers et de contrôle de conformité en sécurité 

aéroportuaire. 

✓ participation à la tenue à jour de la documentation et les dossiers du système de gestion de 

la sécurité ; 

✓ participer aux enquêtes internes sur les incidents/accidents de sécurité aéroportuaire. 

 III- Qualifications et expériences professionnelles 

 

L’appel à candidature est ouvert aux personnes répondant aux critères suivants :  

✓ BAC+3 en aviation civile, génie civil, environnement, électronique, électrique, sécurité 

aéroportuaire, transport aérien, gestion de la sécurité, droit ou équivalent. Le diplôme doit être 

délivré ou reconnu par l’Etat béninois ; 

✓ avoir une expérience professionnelle minimale de deux (02) ans ; 

✓ Avoir un permis de conduire catégorie B. 
 

IV – Compétences et aptitudes requises   

➢ Savoir (connaissances théoriques) : 

✓ la réglementation nationale et internationale en sécurité aéroportuaire ; 

✓ les normes OACI relatives au système de gestion de la sécurité ; 

✓ les principes de gestion des risques ; 

✓ les procédures opérationnelles d’un aéroport ; 

✓ les outils de suivi et de contrôle en sécurité ; 

✓ la gestion documentaire sécurité ; 

✓ les techniques d’audit interne ; 
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✓ la gestion axée sur les résultats ; 

✓ les principes de prévention des incidents ; 

✓ les mécanismes de signalement d’événements sécurité ; 

✓ la déontologie et l’éthique irréprochables ; 

✓ la rédaction administrative ; 

✓ les techniques de communication écrite et orale ; 

✓ l’outil informatique. 

➢ Savoir-faire (compétences techniques et pratiques) : 

✓ assister aux inspections et contrôles de sécurité ; 

✓ contribuer à l’identification des risques sécurité ; 

✓ appuyer la préparation et le suivi des plans d’actions correctives ; 

✓ participer à la rédaction des rapports d’audit ; 

✓ effectuer la collecte et la mise à jour des données sécurité ; 

✓ suivre les indicateurs de performance sécurité ; 

✓ assister à la mise à jour de la documentation sécurité ; 

✓ accompagner les équipes dans l’application des procédures ; 

✓ participer à la sensibilisation du personnel ; 

✓ travailler en équipe et sous pression ; 

✓ utiliser l’outil informatique et les logiciels spécifiques. 

➢ Savoir-être (aptitudes) : 

✓ intégrité ; 

✓ aisance relationnelle ; 

✓ sens du service public, sens de responsabilité ; 

✓ capacité d’analyse, de synthèse et d’innovation ; 

✓ respect des procédures ; 

✓ disponibilité. 
 

 

V- Dossiers de Candidature 

 

Les personnes intéressées par ces offres sont priées de préparer et de soumettre un dossier de 

candidature conformément aux exigences ci-dessous : 

• une lettre de motivation signée du candidat et adressée au Directeur Général de la SAB 

indiquant le délai de disponibilité ; 
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• un Curriculum vitae détaillé ; 

• les photocopies légalisées du diplôme ou des certificats requis pour les postes ; 

• une copie des attestations et/ou certificats de travail ou toute autre preuve des expériences  

• une copie de l’acte de naissance sécurisée ; 

• un casier judiciaire datant de moins de trois (03) mois à la date de dépôt. 

 

Les candidatures doivent être soumises par voie électronique à l’adresse email : 

recrutement@sab.bj ou physiquement au secrétariat de la Direction Générale de la SAB sis à 

l'Aéroport Bernardin GANTIN de Cotonou en veillant à indiquer sur l’enveloppe ou dans l’objet du 

mail : « Candidature au poste de …… » en mentionnant le poste choisi. 

 

La date limite de soumission des candidatures est fixée au vendredi 13 mars 2026 à 17h00 

précises.  

 

NB : Seuls les candidats présélectionnés après étude des dossiers de candidatures seront 

contactés pour participer à la suite du processus de recrutement. 
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