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1. Cet avis de sollicitation de manifestation d’intérét fait suite a la publication de |’Avis
Général de Passation de Marchés publié pour ce projet sur le site de la Banque
mondiale « Systematic Tracking of Exchanges in Procurement (STEP) »
https://step.worldbank.org/, le 02 novembre 2020.

2. Le Gouvernement de la République du Bénin a obtenu, dans le cadre de l’accord de
crédit IDA N°75850-BJ et 75860-BJ, de {’Association Internationale de Développement
(IDA), un appui financier pour la mise en ceuvre du Projet d’Appui a la Compétitivité
des Filiéres Agricoles et a la Diversification des Exportations (PACOFIDE). Il envisage
d’utiliser une partie du montant de cet appui financier pour effectuer les paiements
des Services de Consultant.

3. Les Services de Consultant concernent la mise en place, le traitement physique et la
numérisation des documents de passation de marchés du Projet d’Appui a la
Compétitivité des Filiéres Agricoles et a la Diversification des Exportations
(PACOFIDE).

4. L'objectif global est de mettre en place un systéme opérationnel d’archivage physique
et numérique des documents de passation de marchés du PACOFIDE, en conformité
avec les normes de la Banque mondiale et la réglementation nationale. Plus
spécifiquement, la mission consistera a :

« définir une organisation normalisée du systéme d’archivage documentaire, validée
par ’équipe projet ,_/%



« proposer les équipements et fournitures nécessaires (boites, rayonnages,
scanners, etc.) ;

« réaliser Uingénierie documentaire (collecte, tri, dépollution, classement,
cotation, description, rangement, etc.) ;

o assurer l’archivage physique complet des documents produits jusqu’au 31
décembre 2026 ;

« numériser ’ensemble des dossiers archivés ;

« constituer un répertoire électronique des archives traitées ;

« appuyer la saisie compléte et structurée des informations requises dans STEP, en
collaboration avec l’équipe en charge de la passation des marchés.

5. La mission sera réalisée pendant une durée de trois (03) mois calendaires a compter
de la date mentionnée sur l’ordre de service.

. Les Termes de référence contenant les mandats détaillés de la mission sont joints a
cet avis a la manifestation d’intérét. Ils sont disponibles au secrétariat du projet a
’adresse du projet indiquée au point 15 du présent avis.

. Le Coordonnateur du Projet d’Appui a la Compétitivité des Filiéres Agricoles et a la
Diversification des Exportations (PACOFIDE), représentant U’Autorité Contractante,
invite les Consultants (personne physique) éligibles a manifester leur intérét pour la
fourniture des Services. Les Consultants (personne physique) intéressés doivent fournir
des informations démontrant qu’ils possédent les qualifications requises et
’expérience pertinente requise pour exécuter les services. Le dossier de
manifestation d’intérét comprendra :

e une lettre de manifestation d’intérét précisant la mission ;

e un dossier de présentation du Consultant (personne physique) comprenant au
minimum le Curriculum Vitae a jour, copies des diplomes et certificats ; et preuves
de bonne exécution des missions similaires.

8. Les critéres de présélection sont les suivantes :

Critéres d’évaluation Notes

1. Formation/dipléme 10 points
Disposer d’un diplome de BAC +3 minimum en archivistique, documentation, gestion 10

de ’information ou équivalent pertinent (10 points).

2. Expérience Générale (ancienneté du consultant, personne physique) 20 points
Fournir la copie des attestations de bonne fin ou de tout autre document justifiant

que le consultant a exercé depuis au moins dix (10) ans dans le domaine de

l’archivage documentaire physique et numérique : 20 points si nombre d’années 20
d’expérience supérieur ou égal a 10 ans et 0 point si nombre d’années d’expérience

inférieur a 10 ans. 4__




Critéres d’évaluation

Notes

3. Expériences spécifiques pertinentes en relation avec la mission 70 points
a) Disposer au moins trois (3) missions similaires d’archivage physique et numérique
réalisées avec satisfaction : 10 points par mission satisfaisante réalisée.
. S . . i 30
Les Attestations de bonne exécution/attestation de service fait ou
certificat/attestation de travail mentionnant clairement la nature et le contenu de
la mission.
b) Avoir réalisé au moins une (1) mission dans le cadre de projets financés par des
bailleurs de fonds internationaux (Banque mondiale, UE, etc.) : 20 points pour
une mission réalisée. Les missions supplémentaires seront comptabilisées comme
suit : 10 points par mission, pour un total de 2 missions supplémentaires au plus. 40
Les Attestations de bonne exécution/attestation de service fait ou
certificat/attestation de travail mentionnant clairement la nature et le contenu de
la mission.
Total 100 points
Nota Bene :

- En sa qualité de consultant individuel, il n'est pas requis d'employer du personnel

d'appui ;

- En cas d’égalité le Consultant (personne physique) qui aura fourni plus
d’attestation de bonne exécution sera maintenu (missions spécifiques citées au

point 3.b).

9. L’attention des Consultants (personne physique) intéressés est attirée sur les
paragraphes 3.13, 3.15 et 3.16 de la Section Il du « Réglement sur la passation des
marchés publics pour les Emprunteurs sollicitant le Financement des Projets
d’Investissement » de la Banque mondiale en date de juillet 2016, septieme édition
(septembre 2025), qui décrivent la politique de la Banque mondiale en matiére de

conflit d’intéréts.

10. Un (e) Consultant(e) (personne physique) sera sélectionné(e) selon la méthode
« Sélection de Consultant individuel par mise en concurrence ouverte » telle que
décrite aux paragraphes 7.36 et 7.37 de la Section VIl du « Réglement sur la passation
des marchés publics pour les Emprunteurs sollicitant le Financement des Projets
d’Investissement » de la Banque mondiale en date de juillet 2016, septiéme édition

(septembre 2025).

11. Les candidats intéressés peuvent obtenir des informations supplémentaires aupreés
du secrétariat de PACOFIDE et prendre connaissance des documents constitutifs de
I’ Avis & Manifestation d’Intérét pendant les heures de bureau (de 8 heures a 12 heures%




30 minutes dans la matinée et de 14 heures a 17 heures 30 minutes dans |’apres-midi
(heures locales (GMT+1)) a l’adresse mentionnée ci-dessous.

12. Les manifestations d’intérét rédigées en francais constituées d’un (01) original et
d’une (01) copie accompagnée d’une clé USB seront déposées sous plis fermés portant
la mention : « Manifestation d’intérét pour le Recrutement d’un consultant individuel
pour la mise en place, le traitement physique et la numérisation des documents de
passation de marchés du Projet d’Appui a la Compétitivité des Filiéres Agricoles et a
la Diversification des Exportations (PACOFIDE) ». A n’ouvrir qu’en présence de la
Commission d’Ouverture et d’Evaluation. Les documents qui ne sont pas en Francais,
devront étre accompagnés de leur traduction en francgais par une structure agréée.
Dans le cas contraire, ils ne seront pas pris en compte.

13. Les manifestations d’intérét doivent parvenir a ’adresse n° 1 mentionnée ci-
dessous (en personne, ou par courrier électronique) au plus tard le C’-Lﬁ_f Jﬁ_! 2026
a 10 heures 00 mn (Heures locales, Heure GMT + 1) au Secrétariat du PACOFIDE, a
’adresse n° 1 mentionnée ci-dessous. Les manifestations d’intérét qui seront
envoyées par voie électronique doivent parvenir a [’adresse ci-dessous indiquée au
point 15 du présent avis.

14, Les manifestations d’intérét envoyées seront ouvertes le méme jour a 10 heures
30 mn a U'adresse n° 2 mentionnée ci-dessous.

15. Les adresses auxquelles il est fait référence ci-dessus sont :

Adresse n° 1 : Secrétariat du PACOFIDE, Quartier Djoméhountin, lot n® 4237 (Rue située
derriére le Ministére du Commerce, 3éme batiment a gauche aprés la 6éme von,
Immeuble Maixent ACCROMBESS! au 1er étage) Cotonou, République du Bénin,
Téléphone : (+229) 01 52 19 06 89, E-mail : pacofide@gouv.bj

Adresse n° 2 : Salle de réunion du PACOFIDE, Quartier Djoméhountin, lot n® 4237 (Rue
située derriére le Ministére du Commerce, 3éme batiment a gauche apres la 6éme von,
Immeuble Maixent ACCROMBESSI au 1er étage) Cotonou, République du Bénin,
Téléphone : (+229) 01 52 19 06 89
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Serge-Hervé HOUSSOU




A:

Monsieur le Coordonnateur du
PACOFIDE

COTONOU

Objet : Manifestation d’intérét pour le recrutement d’un consultant individuel pour la mise
en place, le traitement physique et la numérisation des documents de passation de marchés
du Projet d’Appui a la Compétitivité des Filiéres Agricoles et a la Diversification des
Exportations (PACOFIDE)

Monsieur le Coordonnateur,

Je, soussigné, , a ’honneur de vous adresser ci-joint mon
dossier de manifestation d’intérét aux fins de ma sélection au titre de Consultant (e) pré
qualifié (e) pour la mission suscitée.

Veuillez agréer, Monsieur le Coordonnateur, l’expression de ma considération distinguée.

Signature :
Nom :
Titre :

Adresse : %,




